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 1.1 User Manual 
Petunjuk Registrasi User PERKI (Perhimpunan Dokter Spesialis Kardiovaskular), berisi 
informasi tata-cara pengisian form pendaftaran yang bertujuan agar pemakai (User) 
dapat mengisikan form di sistem tersebut dengan benar. Secara garis besar,   Registrasi  
Member Perki ini dimaksudkan untuk mendapatkan Account, berupa User ID dan 
Password, yang akan digunakan untuk bisa Login sebagai member dan mengakses 
menu-menu yang ada didalamnya.    

1.2 Cara Penggunaan   
Umum  
Petunjuk Registrasi Member Perki ini dibuat dengan asumsi bahwa si pemakai (User) 
telah mengetahui dan dapat mengoperasikan Computer dengan sistem operasi Microsoft 
Window.  Hal tersebut tidak diasumsikan bahwa si pemakai baru mengetahuinya setelah 
menggunakan Petunjuk Registrasi Member Perki ini. 

Organisasi 
“Petunjuk Registrasi” ini diawali dengan Daftar Isi, yang akan memudahkan si pemakai 
(User) untuk menemukan apa yang ingin diketahuinya dengan cepat dan mudah. Dalam 
daftar isi akan terdiri dari : bab dan sub bab. Tiap bab akan mencakup sub-sub bab dari 
setiap proses yang akan dilakukan dalam  prosesnya.  Dalam setiap bab maupun sub 
bab akan dijelaskan cara-cara pengisian form yang tergambar dari satu proses kegiatan 
yang merupakan satu kesatuan.  

Ketentuan Dokumen 
Beberapa ketentuan dibuat untuk memudahkan bagi Pemakai (User) untuk memahami                          
“Petunjuk Registrasi Member Perki” ini. 

1.3 Langkah-langkah Persiapan 
Untuk dapat masuk ke dalam Aplikasi Registrasi Member PERKI diperlukan beberapa 
tahapan persiapan yang harus dilakukan : 

Step 1  Nyalakan PC Anda atau pastikan bahwa komputer Anda dalam posisi  ”on”  

Step 2  Pastikan bahwa komputer Anda telah terhubung dengan internet dan telah                    
di install dengan  browser Internet Explorer atau Mozilla Firefox.    

Step 3  Isikan alamat url-nya : www.indonesiaheart.org   akan  tampil  halaman/menu 
utama Website PERKI, seperti tampak dalam  gambar 1.   

Step 4   Tekan atau klik tombol  ”Membership” 
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Gambar 1. Halaman Utama  Website PERKI 
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2.1 Petunjuk Umum  
 Jika Anda belum mempunyai account dan menjadi  member, maka anda di haruskan 
untuk mendaftar terlebih dahulu agar dapat mengakses aplikasi   

 

2.2 Langkah Awal Mendaftar   
 Untuk mendaftar sebagai User Member, langkah-langkahnya, adalah sebagai 
berikut :  

 Masukan alamat URL PERKI 

 
   

 Klik atau tekan tombol ”Membership” pada Menu Utama. 

  

 Klik atau tekan tombol  ”Registration Info” untuk mendapatkan  informasi tata 
cara mendaftar 

 Jika Anda sudah memahami tata cara mendaftar, silahkan ”klik” atau  tekan   
tombol  ”Start Registration”  

 

 Gambar 2. Menu Membership  Website PERKI 

 

2.3 Cara Mendaftar   
 Berikut ini adalah contoh register dengan menggunakan nama  user : ”Dr. Anggota 
Biasa, Sp.JP (K)”    
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2.3.1 Basic Data   

 Masukan nama lengkap Anda, sesuai identitas (KTP) 

 Masukan nama kota tempat Lahir  

 Masukan tanggal lahir, tekan tombol combo kalender, untuk melihat detail dan 
memastikan hari dan tanggal Anda lahir  

 Pilih jenis kelamin 

 Pilih jenis agama  

 Masukkan gelar depan, akademik  

 Masukkan gelar belakang, akademik  

 
Gambar 3.  Tampilan Form Basic Data Entry 

 

2.3.2 Alamat Tempat  Tinggal  
 Masukan alamat tempat tinggal, disesuaikan dengan area wilayah PERKI 

 Masukan nama kota tempat tinggal 

 Masukan nomor kode pos    

 Masukan nomor telepon  rumah 

 Masukan nomor handphone  

 
 Gambar 4.  Tampilan Form Alamat Tempat Tinggal 
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2.3.3 Keterangan Keanggotaan  

 Masukan nomor anggota IDI    

 Masukan nomor anggota PERKI  

 Pilih status keanggotaan   

 Pilih nama wilayah keanggotaan cabang   

 

 Gambar 5.  Tampilan Form Keterangan Keanggotaan 

 

2.3.4 Ketarangan Pendidikan  
 Masukan nama institusi/ universitas  

 Masukan spesialisasi I, jika ada 

 Masukan spesialisasi II, jika ada 

 Masukan periode awal/mulai pendidikan 

 Masukan periode akhir/selesai pendidikan 

 

 
 Gambar 6.  Tampilan Form Keterangan Pendidikan 
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2.3.5 Ketarangan Kantor 

 Masukan nama kantor  

 Masukan alamat kantor  

 Masukan nama kota tempat kantor berada  

 Masukan jabatan di kantor  

 Masukan nomor telepon kantor  

 
 Gambar 7.  Tampilan Form Keterangan Kantor  
 

2.3.6 Contact Information 
 Masukan alamat email   

 Masukan ulang alamat email  

 Masukan kode validasi, dengan mengetikkan “kombinasi angka dan huruf” seperti 
kotak yang disamarkan di kolom diatasnya 

 Tekan atau klik tombol “Daftarkan” 

 

 
 Gambar 8.  Tampilan Form Contact Information  
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2.4 Verifikasi Pendaftaran   

 Setelah mendaftar, akan menerima email konfirmasi tentang pendaftaran, yang 
bisa dibuka pada kotak Inbox  account email Anda. 

 Tekan atau klik pada folder Inbox. 

  
 

 
 Gambar 9.  Email Konfirmasi / Klarifikasi Pendaftaran  ` 

 

 Untuk mengetahui detail isi pesan, ”double klik” pada kolom subyek pesan 

 

Gambar 10.  Detail Email Konfirmasi / Klarifikasi Pendaftaran   
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 Akan muncul ”pesan konfirmasi/verifikasi”  tentang pendaftaran Anda, 

seperti ditunjukkan dibawah ini:  

 

Gambar 11.  Detail Email Konfirmasi / Klarifikasi Pendaftaran   

 

 Setelah di verifikasi oleh team Administrator Cabang, maka Anda akan 
menerima email verifikasi, yang berisi Account berupa ”ID User” dan 
”Password”, yang dapat Anda gunakan untuk masuk ”Login sebagai 
Member PERKI”  

.   

Gambar 12.  Detail Email Verifikasi Pendaftaran   

 

  


