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I. PENDAHULUAN

1.1 User Manual

Petunjuk Registrasi User PERKI (Perhimpunan Dokter Spesialis Kardiovaskular), berisi
informasi tata-cara pengisian form pendaftaran yang bertujuan agar pemakai (User)
dapat mengisikan form di sistem tersebut dengan benar. Secara garis besar, Registrasi
Member Perki ini dimaksudkan untuk mendapatkan Account, berupa User ID dan
Password, yang akan digunakan untuk bisa Login sebagai member dan mengakses
menu-menu yang ada didalamnya.

1.2 Cara Penggunaan
Umum

Petunjuk Registrasi Member Perki ini dibuat dengan asumsi bahwa si pemakai (User)
telah mengetahui dan dapat mengoperasikan Computer dengan sistem operasi Microsoft
Window. Hal tersebut tidak diasumsikan bahwa si pemakai baru mengetahuinya setelah
menggunakan Petunjuk Registrasi Member Perki ini.

Organisasi

“Petunjuk Registrasi” ini diawali dengan Daftar Isi, yang akan memudahkan si pemakai
(User) untuk menemukan apa yang ingin diketahuinya dengan cepat dan mudah. Dalam
daftar isi akan terdiri dari : bab dan sub bab. Tiap bab akan mencakup sub-sub bab dari
setiap proses yang akan dilakukan dalam prosesnya. Dalam setiap bab maupun sub
bab akan dijelaskan cara-cara pengisian form yang tergambar dari satu proses kegiatan
yang merupakan satu kesatuan.

Ketentuan Dokumen

Beberapa ketentuan dibuat untuk memudahkan bagi Pemakai (User) untuk memahami
“Petunjuk Registrasi Member Perki” ini.

1.3 Langkah-langkah Persiapan

Untuk dapat masuk ke dalam Aplikasi Registrasi Member PERKI diperlukan beberapa
tahapan persiapan yang harus dilakukan :

Step1 Nyalakan PC Anda atau pastikan bahwa komputer Anda dalam posisi ”"on”

Step 2 Pastikan bahwa komputer Anda telah terhubung dengan internet dan telah
di install dengan browser Internet Explorer atau Mozilla Firefox.

Step 3 Isikan alamat url-nya : www.indonesiaheart.org akan tampil halaman/menu
utama Website PERKI, seperti tampak dalam gambar 1.

Step4  Tekan atau klik tombol ”"Membership”
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II. REGISTRASI

21 Petunjuk Umum

-

Jika Anda belum mempunyai account dan menjadi member, maka anda di haruskan
untuk mendaftar terlebih dahulu agar dapat mengakses aplikasi

2.2 Langkah Awal Mendaftar

=

Untuk mendaftar sebagai User Member, langkah-langkahnya, adalah sebagai
berikut :

] Masukan alamat URL PERKI

€9 .:: Cari Mobil KIA Carens - GudangMobil . - Mozilla Firefox

File Edit Wiew History Bookmarks Tools  Help

@ - - @ k9 /IJ} ||_| http:,l',l'inu:l-:unesiaheart.u:urg,l'é

[ Klik atau tekan tombol "Membership” pada Menu Utama.

Informaton Colege of Cardi lar Owverview | leEigal

[ Klik atau tekan tombol ”Registration Info” untuk mendapatkan informasi tata
cara mendaftar

] Jika Anda sudah memahami tata cara mendaftar, silahkan ”klik” atau tekan
tombol ”Start Registration”

Member Registration Info

Di baweah ini adalah formulir registrasi yang dikhususkan bagi anggota perhimpunan dokter spesialis Kardiovaskuler Indonesia
(PERK k rendapatkan account dalam aplikasi ini. Keterangan kondisi dan kewajiban yang harus dipenuhi dapat dilihat

[l [l
disin] Renistration Infol.

Jika anda sudah rmemaharni tata cara req

Start Registration..

rasi dan aturan yang berlaku, silahkan mulai mengisi formulir registrasi dengan

rmenekan tombol berikut

Gambar 2. Menu Membership Website PERKI

2.3 Cara Mendaftar

=

Berikut ini adalah contoh register dengan menggunakan nama user : "Dr. Anggota
Biasa, Sp.JP (K)”
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2.3.1 Basic Data
(1 Masukan nama lengkap Anda, sesuai identitas (KTP)
Masukan nama kota tempat Lahir

Masukan tanggal lahir, tekan tombol combo kalender, untuk melihat detail dan
memastikan hari dan tanggal Anda lahir

Pilih jenis kelamin
Pilih jenis agama

Masukkan gelar depan, akademik

I T I R

Masukkan gelar belakang, akademik

Mama lengkap (tanpa gelar) * Anggots Biasa

Tempat lahir M adiun

Tanggoal lahir 2% Aug v 19E2
Jenis kelamin * ’ . ;
Pria  w Week Mon Tue Wed Thu Fri Sat Sun
31 1.2 3 4 5
Agama Islam 32 6 7 8 910 11 12
33 13 14 15 1617 18 19
Gelar depan Dr. 34 20 21 22 2324 25 26
35 27 283 29 303
Gelar belakang Spp Fri. 21. &ug 2009

Gambar 3. Tampilan Form Basic Data Entry

2.3.2 Alamat Tempat Tinggal

[ Masukan alamat tempat tinggal, disesuaikan dengan area wilayah PERKI
[ Masukan nama kota tempat tinggal
(4 Masukan nomor kode pos
(1 Masukan nomor telepon rumah
] Masukan nomor handphone
Plamed = JI. Pejaten Barat, 1001 Pasar Minggu
et Jakarta Selatan
Kode pos 19710
Vellze 021-32856399
tabile Phane

085-221922933

Gambar 4. Tampilan Form Alamat Tempat Tinggal
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2.3.3 Keterangan Keanggotaan

(4 Masukan nomor anggota IDI

1 Masukan nomor anggota PERKI
[ Pilih status keanggotaan
U

Pilih nama wilayah keanggotaan cabang

Marmar anggata 101 22999

Momar anggota organisasi * 33111 0001

Status keanggotaan Anggota Biasa |

Anggota cabang * Jakarta ~

Gambar 5. Tampilan Form Keterangan Keanggotaan

2.3.4 Ketarangan Pendidikan

[ Masukan nama institusi/ universitas
Masukan spesialisasi |, jika ada
Masukan spesialisasi Il, jika ada

Masukan periode awal/mulai pendidikan

[N Ty Wy

Masukan periode akhir/selesai pendidikan

Usiiveisies & (nsilins FE. Universitas [ndonesia

Spesialisasi 1 (jika ada) SpdP
Spesialisasi 2 {jika ada)

Periode Awal Aug v 1390 v

Periode Akhir Deciv 1996 [

Gambar 6. Tampilan Form Keterangan Pendidikan
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2.3.5 Ketarangan Kantor

1 Masukan nama kantor
Masukan alamat kantor
Masukan nama kota tempat kantor berada

Masukan jabatan di kantor

[N Ty Wy

Masukan nomor telepon kantor

*
Marna Kantor Cipto Mangunkuzumo - Perjan, RS

Alamat JI. Dipanegara, 10

kota ™ Jakarta Pusat

Status Kepegawaian * PNS v

Jabatan Staf Departemnen Kardiovaskular
Telepon Kantor 021-32999838

Gambar 7. Tampilan Form Keterangan Kantor

2.3.6 Contact Information

[ Masukan alamat email

(1 Masukan ulang alamat email

[ Masukan kode validasi, dengan mengetikkan “kombinasi angka dan huruf” seperti

kotak yang disamarkan di kolom diatasnya

] Tekan atau klik tombol “Daftarkan”

Email * kerosed@yahoo.co.uk

plé_n:.g_l Emall keroged@yahoo. co.uk

Kode Walidasi * ETJHOI
| Daftarkan |

Gambar 8. Tampilan Form Contact Information
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2.4 Verifikasi Pendaftaran

a

a

a

Setelah mendaftar, akan menerima email konfirmasi tentang pendaftaran, yang
bisa dibuka pada kotak Inbox account email Anda.

Tekan atau klik pada folder Inbox.

Folders

2 Inbox (1)

L&, Drafts

Cd Sent

[ Spam [Empty]
(& Trash [Empty]

Inbox Try the new Yahoo! Mall
Vies m:wqw|w Matiagan 16 of & Firet | Prawinun | Wast | Last

e  Fam
Gambar 9. Email Konfirmasi / Klarifikasi Pendaftaran

Untuk mengetahui detail isi pesan, "double klik” pada kolom subyek pesan

_velete || Reply ~ [ Forward || spam [|_move... ~ |

* Konfirmasi pendaftaran
From: [ "Perhimpunan Dokter Spesialis Kardiovazkular Indanesia" <perki09@gma\|.com>?7:_]

To: "Anggota Biasa" <kerosed@yahoo.co.uks

Perhimpunan Dokter Spesialis Kardiovaskular Indonesia
Cabang Jakarta

Alamat Sekretariat

PIN Harapan Kita, Gd. Perawatan III Lt, 5, Jakarta - 11420
ermnail : perki_jakarta@yahoo.com

Dr. Anggota Biasa Sp.JP.,

Pendaftaran anda telah diterima, tim adrninistrator cabang yang
bersangkutan akan melakukan verifikasi data yang anda masukkan
dan selanjutnya dikonfirmasikan kernbali melalui email ini.

Terima kasih,

Gambar 10. Detail Email Konfirmasi / Klarifikasi Pendaftaran
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1 Akan muncul "pesan konfirmasi/verifikasi” tentang pendaftaran Anda,
seperti ditunjukkan dibawabh ini:

Inbox Try ihe mew Yahoo! Mall
Wi MIMIWIW Matamges 1-8 of & Fiert | Prawidud | Bect | Lot
[ L

Oe F # Subject Dabe ] Slee
D Parturrpunan Diokier Spatsalis Hardovaskulsr Wdonesa Eefirman peedafiaran Wed, 12800 5B

Gambar 11. Detail Email Konfirmasi / Klarifikasi Pendaftaran

[ Setelah di verifikasi oleh team Administrator Cabang, maka Anda akan
menerima email verifikasi, yang berisi Account berupa ”ID User” dan
”Password”, yang dapat Anda gunakan untuk masuk ”Login sebagai
Member PERKI”

* Verifikasi pendaftaran
From: g "Perhimpunan Dokter Spesialis Kardiovaskular Indenesia” <perkino@gmail.cam> 15

To: "Dr Anggeta Biasa Sp.JP." <kerosed@yahoo.co.uks

Perhimpunan Dokter Spesialis Kardiovaskular
Cabang Jakarta

Alamat Sekretariat ;

PIN Harapan Kita, Gd. Perawatan III Lt 5, Jakarta - 11420
ermail 1 perki_jakarta@yahoo.com

Dr Anggota Biasa Sp.JP.,

Data anda telah diverifikasi. Berikut ini adalah account setting anda
dalam web aplikasi PERKI :

Userid : 200908212

Password : 69512

Terima kasih.

Delete Reply ~ || Forward Spam Move... ¥

Gambar 12. Detail Email Verifikasi Pendaftaran
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